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Einleitung 
Diese Schulungs-Unterlagen beziehen sich auf InSIS Version 5.0.41 und neuer. 
Es wurden in der praktischen Arbeit an verschiedenen Schulen Impulse für verschiedene 
Verbesserungen und Vereinfachungen weitergegeben. Daraus sind eine ganze Anzahl von 
Erweiterungen / Neuerungen im administrativen Teil des Programms entstanden. 
Diese Anleitung fasst die wichtigsten Neuerungen der Administration zusammen und richtet sich 
primär an geübte Benutzer des Systems InSIS. 
 
 

Personen Administration 
Bei der Bearbeitung von Personen sind zwei wesentliche Verbesserungen ins System aufgenommen 

worden. Dies sind: 

 Die Eingabe von Beziehungen beim Erfassen neuer Familien 

 Das Auftrennen von Familien auf zwei Adressen (z.B. Auszug des Vaters) 

Weitere kleine Neuerungen sind dazu gekommen, wie z.B. das Festlegen von Email und Telefon für 

Lehrpersonen (Mitarbeiter). 

Eingabe einer neuen Familie mit Beziehungsmatrix 

Vorgehen 
Bei Nutzung der neuen Möglichkeit mit der Beziehungsmatrix gehen Sie wie folgt vor: 

1. Eingabe der Hauptperson (typisch die Mutter – z.B. Muster Anna) mittels «Administration» 

«Daten bearbeiten» «Personen» und Befehl „Neue Person“ 

2. Eingabe aller weiteren Familienmitglieder (Vater, Kinder) mittels desselben Vorgangs wie 

unter 1. 

3. Erstellen einer neuen Adresse. 

4. Alle Familienmitglieder der Adresse zuordnen mittels „Person / Mitbewohner einbinden“ 

5. Die Hauptperson (typisch Mutter) als Person auswählen. 

6. Nun sämtliche übrigen Familienmitglieder der Hauptperson zuordnen mittels Feld „neue 

Beziehung“, wie bisher. 

7. Nun kann die Beziehungsmatrix via Knopf „Beziehungen“ aufgerufen werden. 

8. Sämtliche offenen Beziehungen eintragen ebenso, wie das Häkchen für die 

Sorgeberechtigung. 

9. Die fertige Konfiguration mit dem Knopf „Speichern“ abschliessen. 

10. Eventuell ist eine Nachbearbeitung der LPOS bei den Kindern bei komplexen 

Familiensituationen erforderlich (siehe auch Abschnitt „Einschränkungen“). 

Jetzt sind sämtliche Beziehungen innerhalb der Familie erstellt. 

 

Einschränkungen 
Der Mechanismus ist primär gedacht für das Neu-Erstellen von Beziehungen. Er kann aber auch 

verwendet werden, wenn bestehende Beziehungen angepasst werden müssen.  

Achtung: das Ausfüllen der korrekten LPOS bei Schülern funktioniert nur automatisch bei einfachen 

Familienverhältnissen. Bei komplexen Familienverhältnissen, wie z. Kind 1 mit LPOS=1 und LPOS=2 
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und einem Kind 2 mit LPOS=1 und LPOS=3 funktioniert nicht automatisch. Hier muss von Hand 

nachbearbeitet werden bei den einzelnen Kindern. 
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Detail-Beschreibung 
Die Eingabe einer neuen Familie wird aus dem Hauptmenu «Administration» «Daten bearbeiten» 

«Personen» gestartet (Doppelklick auf «Personen»). 

Nun erscheint das folgende Formular: 
 

 

Hier wird die Taste «Neue Person» angeklickt. Hierauf erscheint wie gewohnt die Maske zur Eingabe 

einer neuen Person. 

In diesem Formular können Sie nun alle benötigten Felder, welche die Person beschreiben ausfüllen. 
Beginnen Sie bei einer Familie immer mit der Mutter (im Normalfall die Hauptperson). Je nach 
Person sind gewisse Felder notwendig oder auch nicht. Bei Schülern und SchülerInnen sollten 
unbedingt folgende Felder ausgefüllt werden: 

 Geburtsdatum 

 Nationalität 

 Heimat(ort) 

 AHV-Nr 
Ebenso gehört der Personen-Status «Stat-P» ausgefüllt (Eltern, Schüler, Person, Firma). 
Achten Sie auch darauf, dass das Häkchen „Aktiv“ gesetzt ist (wird manchmal aus Versehen gelöscht - 
dann erscheint die Person auf keinen Listen mehr, wie z.B. Klassenlisten). 
Schliessen Sie die Eingabe jeweils mit dem Knopf „Aktualisieren“ ab. 
In obigem Beispiel wurde ein neues Kind als Schüler erfasst. 
 
Alle neuen Familienmitglieder als Personen neu erfassen. 
 
Erstellen der neuen Adresse, wie gewohnt über die Maske für Anschriften: 
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Nun alle neuen Personen der neu erstellten Adresse zuweisen, wie bisher: 
 

 
 
Nun zur Hauptperson (typisch die Mutter) wechseln in die Personenansicht und alle Beziehungen der 
Familienmitglieder wie bisher erstellen (1) mit den Beziehungen (2) (grüner Pfeil). 

 
Jetzt kann die neue Taste (3) betätigt werden und es erscheint das folgende Formular: 
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Hier finden sich alle Personen der Familie mit den bereits definierten Beziehungen als Matrix 
dargestellt. 
Die Logik der Beziehungen ist dieselbe, wie bei der Darstellung der Beziehungen einer Einzelperson. 
Die obige Matrix liest sich folgendermassen: 

MusterA Albert ist LebenspartnerIn von MusterA Anna 
MusterA Karin ist leibl. Kind von MusterA Anna 
MusterA Kurtist leibl. Kind von MusterA Anna 

 
Nun alle leeren Felder mit der entsprechenden Beziehung, sowie den Häkchen für SB (sorgeberchtigt) 
und eventuell LPOS-Felder ausfüllen. 
 

 
Folgende Felder ausfüllen: 

1. Die Beziehungen, wie sie an der entsprechenden Schule gepflegt werden (Beispiel aus der 
RSS-Basel). 

2. Wenn benutzt, dann Sorgeberechtigung mittels Häkchen markieren. 
3. Falls nicht bereits richtig ausgefüllt (oder falls weitere Person als LPOS 3 benötigt) die LPOS 

Felder definieren. Bei einer üblichen Familie mit Mutter und Vater (als APOS 1 und APOS 2 in 
der Anschrift) erscheinen LPOS 1 und LPOS 2 automatisch. 

 
Sobald die Matrix fertig ausgefüllt die Taste „Speichern“ drücken. 
Es erscheint die Bestätigungsmeldung: 

 
 
Jetzt sind alle Beziehungen zwischen den Personen erstellt: 
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Wie obiges Beispiel von MusterA Karin, einem der Kinder) oben zeigt. 
 
Zur übersichtlichen Kontrolle kann jede beliebige Person aufgerufen werden. Dann wird beim 
Anklicken der Taste „Beziehungen“ die Beziehungsmatrix angezeigt: 
 

 
 
Die Reihenfolge ist hier eine andere, da im dargestellten Falle vom Kind (MusterA Karin) ausgegangen 
wurde. 
In der Übersicht sieht man sofort, ob sämtliche Beziehungen untereinander vollständig erfasst 
worden sind, oder ob noch Lücken bestehen. 
Sollten noch Lücken bestehen, so können diese ausgefüllt und anschliessend mittels „Speichern“ 
vervollständigt werden. 
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Trennen einer Familie mit „Adresse splitten“ 
Familien müssen gelegentlich neuen Verhältnissen angepasst werden, wenn ein Elternteil auszieht an 

eine neue Adresse. 

Hierzu wurde ein neuer Knopf im Anschriften-Formular angefügt: „Adresse splitten“.  

Detail-Beschreibung 
 

 

 

In der Anschriften Ansicht den Knopf „Adresse splitten“ betätigen. Es erscheint eine neue Maske: 
 

 
 
Hier geben Sie nun die neue Adresse (z.B. neuer Wohnort des Vaters) ein. Anschliessend können sie 
die neue Zuordnung der Personen zu den Adressen durch auswählen der entsprechenden Knöpfe 
vornehmen. Dann mit "Ausführen" bestätigen. 
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Nach dem Ausführen des Splittings müssen die Positionen der Personen in der neuen und alten 
Adresse überprüft und allenfalls angepasst werden. Hier beispielsweise erscheint MusterA Albert 
immer noch als Position 2 – auf 1 korrigieren. 
 

 
 
Bei den Kindern sind jetzt möglicherweise die LPOS Nummern noch nicht richtig, diese müssen von 
Hand überprüft und allenfalls angepasst werden (hier z.B. auf 3 oder 0 ändern). Dies je nach neuer 
Situation. 
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Weitere Verbesserungen bei Personen und Anschriften 
 

Schul-Telefon und Schul-Mail 
Um bei Mitarbeitern und Lehrpersonen eine Differenzierung zwischen privater Mail und Schulmail 
(und Telefonnummern) vornehmen zu können wurden zwei neue Kennungen für Mail und Telefon 
eingeführt: 

 TelS – Telefon an der Schule 

 EMS – Email Adresse an der Schule 
Mit dieser Differenzierung können dann entsprechende Listen erstellt werden. Z.B. erscheint in einer 
Klassenliste die private Mail, wenn die Lehrperson als „Eltern“ auftaucht, hingegen die Schul-Mail, 
wenn die Person als „Lehrperson“ auftaucht. Dasselbe Prinzip wird auch bei Auswertungen von 
Arbeitsgruppen angewendet. 
 

 
 
Das obige Beispiel zeigt eine Lehrperson mit privater Mail (EM1) und Schulmail (EMS). 
Insbesondere hat diese Unterscheidung an der RSS-Basel im Zusammenhang mit dem Export von 
Mailing-Listen ins Programm Outlook eine wichtige Bedeutung. Damit können Mailinglisten erstellt 
werden, welche dann ausschliesslich die Schulmail-Adressen benutzen oder eben für andere Listen 
die privaten Mailadressen. 
 
 

Outlook Export bei verschiedenen Auswertungen 

Funktionsprinzip 
 
Im  Administrations-Teil von InSIS bestehen diverse Auswerte-Möglichkeiten: 

 Auswertung nach Adressen 

 Auswertung nach Personen 

 Auswertung der Schüler Aktuell 

 Auswertung der Arbeitsgruppen 
 
In diesen Formularen erscheint neu ein Knopf „Outlook Export“. 
Sobald eine Auswertung erfolgt ist und eine Liste im Formular zu sehen ist kann der neue Knopf 
aktiviert werden. Mittels ein paar Schritten, welche in den folgenden Abschnitten beschrieben 
werden, kann eine Kontaktliste mit den Email-Adressen und Telefon-Nummern der angezeigten 
Personen in Outlook erstellt werden. 
Durch die Einführung einer neuen Kennzeichnung „EMS“ für Schul-Mail Adressen ist es nun auch 
möglich den Mitarbeitern die schul-interne Mailadresse explizit zuzuweisen. 
Mit dieser so erstellten Liste kann dann ein Mail-Versand via Outlook erfolgen. 
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Erstellen einer Adress Kontakt-Datei in Outlook 
 

Auswertung einer Liste von Adressen. 

 

Auswahl der benötigten Adressen. 
Anschliessend den Knopf „Export Outlook“ drücken. 

 

Es erscheint eine Auswahl von Outlook Ordnern, wie oben gezeigt. Eventuell erscheint die Liste unten 
in der Taksleiste als Outlook-Icon – dann dort aktivieren. 
In der Ordner-Liste den Ordner „Kontakte“ wählen und mit OK beenden. 
Ein Popup-Fenster erscheint nun: 
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Bezeichnung Beschreibung 

EM1 Nur Mail-Adresse EM1 verwenden (typisch Partnerin – APOS1) 

EM2 Nur Mail-Adresse EM2 verwenden (typisch Partner – APOS2) 

EMS Hier nicht anwendbar 

EM* EM1 und EM2 verwenden (beide Partner) 

 
Es empfiehlt sich hier üblicherweise die Variante EM* zu wählen! 
 
Hier kann die entsprechende Art der Auswahl getätigt werden. Je nachdem was in die Kontaktdatei 
eingetragen werden sollen (gemäss obiger Angaben). 
Jetzt erscheint ein Eingabe-Fenster, in welchem der Name des zu erstellenden Kontakt-Ordners in 
Outlook eingegeben werden muss (z.B. „Aktive Eltern“). 

 

Dann mit OK bestätigen. 
Jetzt wird der Kontakt-Ordner mit den Kontakten gefüllt. 
Es erscheint eine Vollzugsmeldung: 

 

Damit ist der Kontaktordner in Outlook erstellt. 
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Dokumente zur Person respektive Anschrift in einem Archiv ablegen 
 

 
 
In der Anschriften- bzw. Personen-Ansicht findet sich ein neuer Knopf „Archiv“. 
Dahinter verbirgt sich die Möglichkeit den Personen oder einer Adresse zugewiesene Dokumente zu 
archivieren und sie später wieder einfach via Person oder Adresse aufzufinden. 
Der zentrale Speicherort für die Dokumente ist ein fest vorgegebenes Unterverzeichnis „Archiv“ 
unter dem Verzeichnis mit der InSIS Backend.Datenbank. 
Beim Anklicken erscheint das folgende Formular, welches die momentan unter dieser Adresse (und 
Person) gespeicherten Dokumente anzeigt. 
 

 
Hier können die Dokumente aufgerufen (Doppelklick im gelben Bereich de Dokumenten-Namens) 
und verwaltet werden.  
ACHTUNG: Bei der Funktion „neues Dok. Einbinden“ wird das Dokument vom ursprünglichen 
Speicherort ins Archiv verschoben und nicht kopiert! 
Die Entwicklung ist noch nicht ganz abgeschlossen. 
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SchülerInnen Administration 
 
Im Hinblick auf die administrative Bearbeitung (Anmeldungen und Abmeldungen/Kündigungen) 
wurden in InSIS wesentliche Erweiterungen implementiert. Das Ziel der Erweiterungen besteht darin, 
dass die notwendigen administrativen Schritte in InSIS vorgegeben und abgearbeitet werden. 
Zusätzliche EXCEL-Tabellen und weitere Hilfsmittel sollten dadurch überflüssig werden. 
 

 
Die grün markierten Menü-Punkte in der Administration sind teilweise neu oder neu gestaltet. 

Anmelde Prozess 
Die Anmelde-Stati 
Der Anmelde-Prozess besteht aus verschiedenen administrativen Schritten. Diese werden zunächst 
schulspezifisch mittels des Menüs „Anmeldestatustyp“ festgelegt. 
Das folgende Beispiel zeigt die Liste der RSS-Basel (Jakobsberg): 
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Es beinhaltet sämtliche Aktivitäten/Zustände im Verlaufe von Aufnahmen. 
Je nach Art der Anmeldung sind die geforderten Abläufe nicht identisch. Ob ein Kiga-Schüler für die 
1. Klasse angemeldet wird oder ob ein Quereinsteiger angemeldet wird verlangt verschiedene 
Prozesse. 
Die Arten von Abläufen können nun wiederum aus der Liste aller oben gezeigten Stati zusammen-
konfiguriert werden. Dies geschieht mittels dem Menü-Punkt „Anmelde Ablauf“. Und sieht 
folgendermassen aus: 
 

 
Unter Punkt (1) wird der Name des Ablaufs festgelegt 
 

Vorgehen bei einer Anmeldung 
Wird ein neuer Schüler / Schülerin angemeldet, so wird zunächst die Anmeldung registriert. Dies 
geschieht in der Personen Bearbeitungsmake: 
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Der Stat. S wird, wie oben gezeigt, auf „Anmeldung“ gesetzt. Damit ändert die Maske ihr 
Erscheinungsbild => Anmeldeinformationen werden in der Maske eingeblendet. 

 
Nach der Auswahl von „Anmeldung“ (1) erscheint das Unterformular „Anmeldungen“ (2). Hier 
werden die Eckdaten der Anmeldung ausgefüllt. In diesem Falle das Datum der Anmeldung, die 
gewünschte Klasse und Schuljahr, dazu eventuell eine Bemerkung. 
Nun wird der Anmelde-Ablauf im darunterliegenden Fenster „Anmeldestatus“ (grün eingerahmt) 
ausgewählt: 

 
Im vorliegenden Falle wählen wir den Ablauf für Quereinsteiger Kl1-12 (Quer Kl 1-12). 
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Es erfolgt eine Frage, ob allenfalls eine bereits bestehende Liste überschrieben werden soll (in 
diesem Fall noch keine vorhanden und mit leerer Liste überschreiben Ja). 

 
Nach der Antwort „Ja“ erscheint eine leere Liste der Anmeldeschritte. Diese Liste kann dann 
systematisch abgearbeitet werden.  

 
Die Datum-Spalte erhält das Datum der Bearbeitung, resp. des Vorganges (1), dann folgt das Häkchen 
„OK“ (2), welches gesetzt wird, wenn der Vorgang abgeschlossen ist. In Spalte (3) wird das Kürzel des 
Bearbeiters gesetzt (für Rückfragen durch andere Mitarbeiter). Mit dem Knopf „Bem“ (4) können 
Bemerkungen hinterlegt werden. Ist dies der Fall, so wird die Zeile farblich hinterlegt. 
In diesem Sinne kann dann der gesamte Anmeldevorgang Schritt für Schritt dokumentiert werden. 
 

Spezielle Konventionen 

Folgende Konventionen sind zu beachten: 

 Wird eine Zeile lediglich mit dem Datum (und allenfalls dem Visum), nicht aber mit dem 
„OK“-Häkchen versehen, so ist dieser Vorgang auf spätestens dieses Datum zu erledigen. 
Dies wird dann in einer Auswertung angezeigt. 

 Aktivitäten (Stati) sind erst erledigt, wenn das „OK“-Häkchen gesetzt ist. 
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Im obigen Beispiel wurde die Deadline für das EBK OK auf den 15.04.21 gelegt. 
 

Auswertungen der Anmeldungen 
Zunächst steht die gewohnte Liste „Anmeldungen“, wie bisher zur Verfügung. 

 

Diese zeigt nach dem Filtern nach SJ = 22/23 und Klasse = K02 da obige, gewohnte Bild. 

 

Im Formular Anmelde-Status wird nun (nach gleicher Filterung, wie oben) dieselbe Zeile dargestellt 

mit der Information, welcher nächste Status laut der Verarbeitungsliste fällig ist (hier: „Eingang 

Zeugnisse“). Vergleiche die Liste weiter oben mit den ersten Anmelde-Aktivitäten. 

Nun gibt es noch zwei weitere Möglichkeiten der Informationsanzeige: 

1. Darstellung aller offenen Stati aus der Liste der Anmeldungen 

2. Darstellung aller auf eine Kontrolldatum hin noch offenen Aktivitäten 

 

Alle Angemeldeten mit einem bestimmten noch offenen Status anzeigen: 

 

Hier wurde zuerst gefiltert nach allen Anmeldungen für das Jahr 22/23. Anschliessend wurde nach 

dem offenen Status „Int. Formular an Lehrperson“ gesucht (im roten Kasten). Damit erhält man alle 
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angemeldeten SuS, bei welchen dies noch nicht erfolgt ist. Entweder wird intern die Liste nun 

durchgearbeitet oder mittels Serienbrief, resp. EXCEL-Export kann eine Arbeitsliste erhalten werden. 

Unter gewissen Umständen hilft ein Serienbrief an die Eltern weiter. 

Alle Angemeldeten mit einer Aktivität mit Kontrolldatum anzeigen: 

 

Bei der Eingabe der Anmelde-Stati für MusterA Kurt wurde das Kontrolldatum eines Status auf den 

15.04.21 gesetzt. Für die Auswertung kann ein Kontrolldatum eingegeben werden (roter Kasten) und 

anschliessend mit „Aktualisieren“ die zutreffenden gesucht werden (Achtung: eventuell 2 mal 

Aktualisieren). Nun wird der mit Datum versehene Status angezeigt. 

Mit den genannten Auswertungen haben Sie die wichtigsten Möglichkeiten zur Kontrolle der 

Anmeldevorgänge zur Hand. Sie benötigen keine andern Tabellen, welche sie mitführen müssen. Alle 

Daten stehen allen Mitarbeitern jederzeit in InSIS zur Verfügung. 
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Abmelde Prozess 
Analog zum Anmelde-Prozedere wurde auch ein „Abmelde“-Prozedere eingeführt. Der Begriff soll 

hier synonym für „Kündigung“ verwendet werden. 

Die Abmelde-Stati 
Der Abmelde-Prozess besteht aus verschiedenen administrativen Schritten. Diese werden zunächst 
schulspezifisch mittels des Menüs „Abmeldestatustyp“ festgelegt. 
Das folgende Beispiel zeigt die Liste der RSS-Basel (Jakobsberg): 
 

 
 
Es beinhaltet sämtliche Aktivitäten/Zustände im Verlaufe von Abmeldungen (Kündigungen). 
Je nach Art der Abmeldung können auch hier unterschiedliche Abläufe vordefiniert werden.  
Die Arten von Abläufen können nun wiederum aus der Liste aller oben gezeigten Stati zusammen-
konfiguriert werden. Dies geschieht mittels dem Menü-Punkt „Abmelde Ablauf“. Und sieht 
folgendermassen aus: 
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Unter Punkt (1) wird der Name des Ablaufs festgelegt. An der RSS-Basel hat man sich auf einen 
einzigen Ablauf geeinigt. 
 

Vorgehen bei einer Abmeldung 
Wird eine Schülerin / ein Schüler abgemeldet, so wird zunächst die Abmeldung registriert. Dies 
geschieht in der Personen Bearbeitungsmaske: 
 

 
Der Stat. S wird, wie oben gezeigt, auf „Abmeldung“ gesetzt. Damit ändert die Maske ihr 
Erscheinungsbild => Abmeldeinformationen werden in der Maske eingeblendet. 

 
Nach der Auswahl von „Abmeldung“ (1) erscheint das Unterformular „Abmeldungen“ (2). Hier 
werden die Eckdaten der Abmeldung ausgefüllt. In diesem Falle das Datum der Abmeldung, die 
Klasse und das Datum wann der Schüler effektiv austritt, dazu eventuell eine Bemerkung. 
Nun wird der Abmelde-Ablauf im darunterliegenden Fenster „Abmeldestatus“ (grün eingerahmt) 
ausgewählt: 
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Im vorliegenden Falle wählen wir den Ablauf für Kündigung. 
 

 
Es erfolgt eine Frage, ob allenfalls eine bereits bestehende Liste von Abmeldevorgängen 
überschrieben werden soll (in diesem Fall noch keine vorhanden und mit leerer Liste überschreiben 
Ja). 

 
Nach der Antwort „Ja“ erscheint eine leere Liste der Abmeldeschritte. Diese Liste kann dann 
systematisch abgearbeitet werden.  
 
Die Regeln sind hier genau die gleichen, wie oben bei den Anmeldevorgängen. 
Es gelten dieselben Konventionen. 
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Definitiver Austritt aus der Schule 
Normalerweise startet der Abmeldeprozess längere Zeit bevor der Schüler/Schülerin definitiv aus der 
Klasse austritt. Erst zu diesem Zeitpunkt kann dann der Austritt definitiv veranlasst werden. Das kann 
neu mit dem OK Knopf im Unterformular „Abmeldungen“. 
 

 
 
Wenn dieser Knopf (OK) betätigt wird, so werden alle einzelnen Schritte des Austritts automatisch 
ausgeführt. 
Zur Bestätigung wird folgende Meldung angezeigt: 
 

 
 
Nach einer weiteren Bestätigung wird der Schüler/Schülerin aus der Klasse entfernt. 
Sie sehen dann das Resultat in folgendem Bild: 

1. Der Austritt aus der Klasse ist eingetragen 
2. Der Schüler ist nicht mehr in einer Klasse 
3. Der Status P wurde auf „Person“ geändert 
4. Der Status S wurde auf „Ehemalige“ geändert 
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Nach Bestätigen mit „Ja“ erfolgt die definitive Abmeldung. 
 

Auswertungen der Abmeldungen 
Zunächst steht die neue Liste „Abmelde-Status zur Verfügung. 

 

Dieses zeigt ohne Filterung: 

 

Im Formular wird das Muster-Kind mit der Information, welcher nächste Status laut der 

Verarbeitungsliste fällig ist (hier: „EBK bestätigt Kündigung“) dargestellt.  

Nun gibt es, wie beim Anmelde-Status“-Formular noch zwei weitere Möglichkeiten der 

Informationsanzeige: 

3. Darstellung aller offenen Stati aus der Liste der Abmeldungen 

4. Darstellung aller auf ein Kontrolldatum hin noch offenen Aktivitäten 

 

Alle Abgemeldeten mit einem bestimmten noch offenen Status anzeigen: 
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Hier wurde nach dem offenen Status „Austrittsbrief senden“ gesucht (im roten Kasten). Damit erhält 

man alle abgemeldeten SuS, bei welchen dies noch nicht erfolgt ist. Entweder wird intern die Liste 

nun durchgearbeitet oder mittels Serienbrief, resp. EXCEL-Export kann eine Arbeitsliste erhalten 

werden. 

Unter gewissen Umständen hilft ein Serienbrief an die Eltern weiter. 

Mit den genannten Auswertungen haben Sie die wichtigsten Möglichkeiten zur Kontrolle der 

Abmeldevorgänge zur Hand. Sie benötigen keine andern Tabellen, welche sie mitführen müssen. Alle 

Daten stehen allen Mitarbeitern jederzeit in InSIS zur Verfügung. 
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SchülerPost Vereinfachung 
 

Eine kleine Verbesserung wurde im Bereich der Schülerpost-Häkchen vorgenommen. Es steht ein 
neuer Knopf im Formular „Schüler Aktuell“ zur Verfügung. 

 

Mit der Taste „SPost Aktualisieren“ werden sämtliche bisherigen SPost Häkchen gelöscht und jeweils 

beim jüngsten Kind einer Familie (Kindergarten bis 13. Klasse) gesetzt. Damit erübrigt sich das 

Nachführen der Häkchen bei Mutationen. 

 


